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KHOA TIENG PUC

HUONG DAN
Thue hién hoc phan thue tap ddi véi sinh vién Khoa 2017

1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Huéng dan nay ap dung ddi véi viée trién khai hoat dong thyc tap cua sinh vién hé
chinh quy, Khod 2017, Khoa Tiéng Dtic - Truong Pai hoc Ha Noi.

2. Piéu kién va cach thirc ding ky thue tip

a. Piéu kién dé sinh vién ding ky hoc phan Thyc tap bao gdm:
- Thoa mian cac diéu kién duoc quy dinh trong Dé cuong chi tiét ciia hoc phan Thuc
tap.
- Khong bi truy ctru trdch nhi¢m hinh su hodc khong dang trong thoi gian bi ky luét ¢
mtuc dinh chi hoc tap.
- Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh cua Trudng.
b. Céch thirc dang ky hoc phan Thuc tap:
- Sinh vién ddng ky hoc phan Thuc tap trén hé théng quan 1y dao tao Edusoft.
3. Co sé thuce tap
a. Co so thuc tap 1a don vi tiép nhan thyc tap sinh thong qua dé xuét cua nguoi hoc
hodc thong qua cac thdéa thuan hop tac véi Truong/Khoa va duge Khoa phé duyét.
b. Co sé thuc tap cua sinh vién phai phu hop véi nganh (hodc dinh hudéng) va
chuong trinh dao tao cua sinh vién Khoa Tiéng Dirc.
c. Co s thuc tap phai dam bao dap tng cac diéu kién can thiét cho sinh vién kién
tap va thuc tap.
4. Linh vuc va thoi gian thuce tap
a. Linh vyuc thuc tap 1a Iinh vuc phu hop véi chuyén nganh/dinh huéng dao tao
duoc néu trong pé cuong chi tiét hoc ph?m. Sinh vién chu dong 1é€n ké hoach thuc tap dé
dam bao duogc thoi gian hoc tai Truong.
b. Thoi gian thyc tap dap tng s6 gid dugc quy dinh trong Dé cuong chi tiét hoc
phan: 03 tin chi x 45 gio = 135 gid thyc tap (twong duong véi 22 ngay 1am viéc).
c. Sinh vién chu dong bd tri thoi gian thyc tap dé dam bao viéc tham gia hoc céc

hoc phan da dang ky trong hoc ky.



5. Nhiém vu ctia Khoa
a. Khoa phé duyét dé xuit Co so thuc tap do sinh vién ty lién hé theo quy dinh hoac
6 thé tu van, lién hé, gi61 thiéu Co sé thuce tap cho sinh vién.
b. Khoa phan cong giang vién hudng dan sinh vién thuc tap tuy thudc vao tinh hinh
thuc té caa Khoa.
c. Nhiém vu cta giang vién huéng dan thyc tap:
- Duyét ké hoach thuc tip cta sinh vién; huéng dan va trang bi cc k¥ ning va kién
thie can thiét cho sinh vién trudce khi trién khai cac hoat dong thuc tap;
- HO tro giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh sinh vién thuc tap;
- Hudng dan sinh vién viét “Béo cdo thuc tap”;
- Theo ddi qua trinh thuc tap cta sinh vién;
- Panh gia va chdm diém “Béo céo thuc tap”;
- Phéi hop thanh tra, kiém tra cong tac thuc tap.
Piéu 6. Nhiém vu ciia sinh vién thue tip
a. Sinh vién thyc hi¢n cac hoat dong thuc tap theo ké hoach da duogc phé duy¢t va
nghiém tac chép hanh cac quy dinh ctia Co s¢ thuc tap;
b. Trong qua trinh thuc tap, sinh vién nghiém tic chap hanh cac quy dinh cia Co s
thyc tap va duy tri thong tin v6i gido vién hudng dan thuce tap;
c. Két thic giai doan thuc tap, sinh vién phai nop “Panh gia thyc tdp” va “Bao cdo
thuc tap” theo quy dinh cta Khoa.
Pi¢u 7. Panh gia hoat dong thuc tap
- Giang vién huéng dan danh gia hoat dong thuc tip cua sinh vién theo quy dinh.

KHOA TIENG DUC





