Hướng dẫn nhận bằng, nhận hộ bằng, cấp lại bằng và xin bằng tổng ÖSD
---------------o0o---------------
1. Với những thí sinh đã đỗ kì thi ÖSD tại Đại học Hà Nội, khi đến nhận bằng mang theo chứng minh thư hoặc hộ chiếu (bản gốc hoặc bản công chứng) còn nguyên vẹn, không rách nát. Bằng sẽ được trả trong giờ trực của tổ thư kí (chiều thứ 3 và thứ 5, từ 13h đến 16h). 

1. Nếu thí sinh không thể trực tiếp đến nhận bằng, có thể ủy quyền cho người thân đến nhận, quy trình như sau:
1. Thí sinh viết tay 01 giấy ủy quyền, ký tên người ủy quyền và người được ủy quyền
1. Trên giấy ủy quyền ghi rõ thông số cá nhân cũng như số chứng minh thư hoặc hộ chiếu của bản thân và người đi nhận bằng thay.
1. Người đến nhận bằng thay mang theo giấy ủy quyền, giấy tờ tùy thân gốc, 01 bản photo giấy tờ tùy thân của 2 bên (giấy tờ phải trùng khớp với những gì ghi trên giấy ủy quyền). Khi có đủ các giấy tờ trên, chúng tôi sẽ trả bằng theo quy định.

1. Những thí sinh đỗ 4 kĩ năng tại Đại học Hà Nội trong cùng 1 kì thi sẽ nhận được một bằng tổng hợp, bao gồm điểm số của cả 4 kĩ năng. Với những thí sinh đỗ 4 kĩ năng tại Đại học Hà Nội nhưng không cùng trong 1 kì thi có thể xin bằng tổng. Quy trình cụ thể xin đọc mục 4.

1. [bookmark: _GoBack]HD xin bằng tổng: Ngay khi biết điểm môn thi cuối cùng, thí sinh báo ngay cho tổ thư ký về việc mình đã hoàn thành đủ 4 kỹ năng để xin bằng tổng. Nộp đơn xin bằng tổng trong giờ trực trực của tổ thư ký. Thí sinh nào không báo ngay khi biết điểm mà sau đó muốn xin bằng tổng phải nộp lệ phí 30 Euro ( có thể nộp bằng tiền việt hoặc euro). Trong đơn xin bằng tổng thí sinh cần ghi rõ các thông tin sau:
	1. Họ tên đầy đủ
	1. Đỗ kĩ năng nào
	1. Số điểm và ID-Nummer của bằng đó

	1. Ngày tháng năm sinh
	1. Đỗ vào tháng nào
	1. Số điện thoại liên lạc

	1. Nơi sinh
	
	


Khi có bằng tổng tổ thư kí sẽ liên hệ để thí sinh đến nhận.

1. Với những thí sinh muốn xin cấp lại bằng:  
+ Nếu mất bằng phải có xác nhận của công an về việc mất bằng
Trực tiếp mang giấy xác nhận, đơn xin cấp lại bằng và nộp lệ phí 30 Euro/bằng (có thể nộp bằng tiền việt hoặc euro) cho tổ thư kí. Sau đó để lại những thông số cá nhân như mục 4, khi có bằng tổ thư kí sẽ liên hệ để thí sinh đến nhận. 

