
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI                                                    BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
PHÒNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO 

STT Lĩnh vực, nội dung liên hệ Nơi liên hệ Điện thoại Người liên hệ 

1  
- Chỉ đạo, quản lý, điều hành chung 
- Hệ đào tạo Từ xa, TT NN Nha Trang, 
- Tiếp nhận góp ý, phản ánh. Tiếp khách liên hệ ký hợp đồng thi, đào tạo 

Phòng 111 38547453 
Thầy 

Nguyễn Tiến Dũng 
Trưởng phòng 

2  

Giúp rưởng phòng Quản lý điều hành chung; Phụ trách, điều hành trực tiếp: 
- Công tác quản lý điểm, cấp phát văn bằng chứng chỉ. 
- Hệ thống phần mềm EMS, cổng thông tin đào tạo. 
- Công tác tuyển sinh các hệ, khối đào tạo. 
- Thống kê, báo cáo số liệu của Phòng 

Phòng 113 38544338 - 1131 
Thầy 

Bùi Viết Toàn 
Phó Trưởng phòng 

3  
Giúp trưởng phòng Quản lý điều hành chung; Phụ trách, điều hành trực tiếp: 
- Kế hoạch và tổ chức giảng dạy. 
- Chương trình đào tạo, đề cương chi tiết, tài liệu giáo trình; mở mã ngành. 

Phòng 115 38544338 - 1133 
Thầy 

Nguyễn Ngọc Lân 
Phó Trưởng phòng 

4  
- Quản lý, cấp phát văn bằng, chứng chỉ, 
- Công chứng, xác minh văn bằng, chứng chỉ, chứng nhận 
- Thư ký phòng. 

Phòng 113 38544338 - 1130 
Cô 

Tống Thị Việt Phương 

5  
- Khoa tiếng Đức, Đại cương, Sau Đại học, CT liên kết ĐT SĐH. 
- Công chứng bảng điểm, 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118 
38544338 - 1134 

Bàn số 1 
Cô 

Trần Thị Kim Thuyến 

6  
- Khoa tiếng Nga, Khoa tiếng TBN, Khoa tiếng BĐN, Khoa tiếng Italia, Khoa CNTT. 
- Tiếp nhận và xử lý thông tin cho thí sinh thuộc ĐA NN QG 2020 tồn đọng. 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118 
38544338 - 1134 

Bàn số 2 
Thầy 

Nguyễn Minh Tuấn 

7  
- Khoa tiếng Trung Quốc, Khoa tiếng Nhật, Khoa tiếng Hàn Quốc; Khoa QTH; Khoa GDCT 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118 
38544338 - 1135 

Bàn số 3 
Cô 

Nguyễn Ngọc Tú  

8  

- Khoa tiếng Anh, khối Bằng ĐH thứ 2; Khoa tiếng Pháp 
- Học cùng lúc 2 chương trình, Môn ngoại ngữ 2. 
- Hệ VLVH tiếng Trung, tiếng Nhật, tiếng Hàn, tiếng Anh. 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118
  

38544338 - 1135 

Bàn số 4 

Cô 
Nguyễn Thu Hoài  

9  

- Khoa QTKD-DL, Việt Nam học, sinh viên liên kết với ĐH nước ngoài, CT Latrobe, Trung 
tâm NNVH&PT Italia. 
- Quản lý sinh viên người nước ngoài. 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118 
38544338 - 3366 

Bàn số 5 
Thầy 

Phạm Việt Hà 

10  

- Bộ môn Ngữ văn VN, Bộ môn GDTC - QP; Bộ môn Tin học cơ sở (về điểm thi), Trung tâm 
NN VH Thái Lan. 
- Kiểm tra, xác nhận số hồ sơ  các hệ VLVH, TX tồn đọng. 
- Đăng ký thi theo thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ thi tuyển sinh các hệ. 

Phòng 118 
38544338 - 3388 

Bàn số 6 
Thầy 

Nguyễn Hữu Hòa 

 

Hà Nội, ngày 01/7/2017 


