BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé:jm /HD-DHHN Ha N¢i, ngay 28 thang 12 nam 2018

HUONG DAN PANG KY MON HOC, NQP HQC PHi VA MO LGP POI VOI
CHUONG TRINH PAO TAO THEO TIN CHI

Cén ctr chuong trinh dao tao theo tin chi 4p dung cho sinh vién hé chinh quy céac khoa
tuyén sinh tor nam 2017.
Pé trién khai viéc dang ky mon hoc, thu hoc phi va mo 16p trén phan mem quan ly dao

tao hién hanh ctia Truong Dai hoc Ha Noi, Nha truong quy dinh va huéng dan vé viéc dang ky
mon hoc, ndp hoc phi va mo 1op ddi vai chuong trinh dao tao theo tin chi.

I. Quy trinh chung va trach nhiém ciia cac don vi, ¢o véAn hoc tipva sinh vién
1. Cac don vi va CVHT thuc hién theo quy trinh sau
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2. Doi véi sinh vién

Trude khi bat dau mot hoc ky méi, sinh vién phai dang ky khéi luong hoc tap (dang ky
tin chi). Dé chuan bi dang ky tin chi, moi sinh vién can tim hiéu cac thong tin chi tiét vé
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day trong ky, cac thong tin lién quan khac, kiém tra lai
két qua qua trinh hoc tap dé lap ké hoach hoc tap phu hop cho ban théan. Trudc thoi diém dang
ky mén hoc cua mdi ky hoc, Nha truong gui théng bao vé: chuong trinh dao tao theo nganh
hoc, thai khoa biéu, lich dang ky mén hoc 1én trang thong tin http:/qldt.hanu.vn.

Nam viing chuong trinh dao tao: de blet duoc cac hoc phan/mon hoc thudc phan kién
thire dinh hudng nao, bat budc hay tu chon, sé tin chi, mén tién quyét..

» Xem ké hoach dao tao: dé biét duoc cac hoc phan/mon hoc bd tri trong mot hoc ky,
tong so tin chi tdi da, tdi thiéu dugc dang ky trong mot hoc ky, thoi gian (giai doan) hoc, lich
hoc (thoi khoa biéu): dé biét duoc ca hoc, tiét hoc, dia diém hoc, cac 16p tin chi duoc lua chon,
thong bao lich dang ky tin chi: dé biét dwoc thoi gian ding ky tin chi cta ting 0p, sira chira sai
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sot, duyét két qua dang ky, nop phiéu ding ky hoc phan; theo ddi cac thong bao huéng dan
ding ky tin chi: dé biét duoc trinh tu cac budce dang ky tin chi, cac luu y khi dang ky tin chi,.

Sinh vién nén tham khao y kién cd van hoc tdp (CVHT) dé duoc tu véan va duyét ké
hoach hoc tép trudce thoi di€m dang ky tin chi. Sau do, sinh vién chu dong chon va dang ky cac
hoc phan/ mén hoc, 16p hoc tin chi trén cong thong tin dang ky tin chi hodac ndop don dang ky
tin chitheo thong bao Nha truong.

IL. Quy trinh dang ky tin chi cua sinh vién

1. So dé ding ky

Truong hop khong té chire dang ky tin chi
trén Cong TTDT, Nha truong théng bao cho
SV nép don ding ky vé Khoa/ Bo mén, VP

Khoa tap hop giri Phong QLDT dé xir 1y.

Sinh vién

Ping Ky tin chi trén cong
Thong tin PT (hoic
Khoa/B§ mdn)

Xem CTDT, CVHT tu van ké
KHDT, TKB,... hoach hoc tap

Xem diém,
thong tin ca
nhén, ...

Dang nhap

Ping ky hoc phan/
mon hoc

Piang ky lop
tin chi

i i SV kiém tra CVHT duyét Luru két qua
Bang xuat hoc phin da ding ky két qua dang ky dang ky

2. Cac budc diang ky mon hoc:
Budc 1. Pang nhap
Sinh vién truy cap vao dia chi cong théng tin dao tao: http:/qldt.hanu.vn.
Mbi sinh vién dugc cap mot tai khoan ca nhan gdm tén nguoi dung & mat khau.

- Tén nguoi dung: méc dinh la ma s6 sinh vién.

- Mat khau: déi v&i sinh vién lan dau ding nhap thi mat khau la ngay thang nam sinh 06
ky tu (sau khi dang nhap lan dau sinh vién phai thay dbi mat khau dé bao mat thong tin céa
nhan minh, tranh dé ngudi khac biét mat khdu cia minh).

Dé ding nhap sinh vién click vao muc "Tén diang nhip” nhap mi sinh vién va mat khiu vao
cac muc tuong ung, sau do click vao nat “Pang nhap”.
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Sau khi click vao nit “Ping nhép” sinh vién co thé xem thong bao, ddng ky mon hoc, thoi
khoa biéu, hoc phi hay céc chirc ndng khac.
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Budrc 2. Pang ky méon hoc/hoc phan
Trudce khi dang ky mon hoc, sinh vién can xem chuong trinh dao tao "xem CTDT" man hinh
s€ xudt hién cac mon hoc duoce bo tri trong ky hoc ting voi trng chuyén nganh cua sinh vién.
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Sau d6 sinh vién click vao nut "Pang ky mon hgc' man hinh s€ xuat hién cac mon hoc trong
ky:
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Pi véi modi mén hoc s& co cac truong tuong ung nhu: ma mon hoc, tén moén hoc, nhom mon
hoc (twong tng vé1 16p mon hoc), so tin chi, si sé cho phép dang ky, con lai (CL), thor khoa
biéu ctia nhém méon hoc, v.v...

+ Ma mon hoc dugce qui dinh nhu sau:

+ Nhom mén hoc (I6p mén hoc): mot mén hoc co thé co nhiéu nhom

+ Con lai: thé hién nhém mén hoc twong ung con tréng bao nhiéu chd dé sinh vién co thé dang
ky, néu “CL” bing O(Hé&t) thi sinh vién khong ding ky vao nhom mén hoc dé nita.
+ Ping ky hoc: Sinh vién mudn ding ky hoc phan nao thi tick V vao 6 dang ky twong mg. Sau
khi lua chon dang ky cac mén hoc, sinh vién chon “Luu ding ky” dé két thic viéc dang ky
mon hoc ciia minh (Sau khi “Luu ding ky”, nhom mén hoc da chon s& duge hién thi trang thai
“Pa luu vao CSDL”)

Chii y: khi trang qldt.hanu.vn bao luu két qua thanh cong thi sinh vién moi hoan thanh viée
dang ky mdn hoc cua minh, néu khi luu két qua may tinh bao 16i thi phai thuc hién lai viéc
dang ky mdn hoc.

+ Xo6a mon hoc: Trong thoi gian dang ky, sinh vién tich chon mon hoc mudn xo6a va nhan nat
“X06a”, sau do phai chon “Luu dang ky” thi méi x6a mén hoc thanh cong.

Budée 3. In két qua diang ky ’
Sinh vién chon vao muc “Xem hoc phi”, click vao muc "In hoc phi" phia cubi bén tay trai
man hinh dé in Thong tin dang ky (Hoc phi va TKB cac mon da dang ky):
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( Sinth vién chua dang ky sé tai khoan ngén hang )
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Sinh vién kiém tra lai thong tin trén phiéu dang ky ctia minh da chinh x4c chua, sau d6 hru lai
phiu d€ tra ctru khi can thiét.

Buéc 4.Thoat khoi cdng thong tin

Sinh vién chon vao muc “Thoat” trugc khi ra khoi cong thong tin dé bao mat thong tin ca
nhén.

Bude 5. Nop tién hoc phi

Murc hoc phi thuc hién ding theo quy dinh hién hanh cua Truong.Sinh vién khong nop
hoc phi s€ khdng co tén trong danh sach 16p va khong dugc dang ky cac hoc phén tiép theo.

Hinh thtrc va thoi han ndp hoc phi theo thong bao cua Phong tai chinh — Ké toan.

I1I. To6 chirc m& 16p hoc

Chi nhitng sinh vién da dang ky mon hoc thanh cong va da ndp du hoc phi theo dung
thoi han méi duge phép tham dy cac 16p hoc va du thi két thuc hoc ph?m. Nha truong béo luu
quyén mé 1p chi khi da si sé sinh vién dang ky hoc.

IV.Quy dinh vé ndp hoc phi trong cac trudng hop khac

[. Sinh vién sau thoi han nghi bdo luu hodc di hoc chuyén tiép vé tiép tuc hoc cung
khoa hoc nao thi ndp hoc phi twong tng cung véi khoa hoc d6. Cu thé sinh vién hoc cung voi
cac khoa tuyén sinh tir ndm 2016 tré vé trude ndp hoc phi theo hinh thire nién ché; hoc cung
khoa tuyén sinh tir nam 2017 tré vé sau ndp theo hinh thirc tin chi).

2. Sinh vién hoc theo hinh thic tin chi néu ¢6 hoc phén bi diém F hodc c6 nhu cau dang
ky hoc cai thién diém thi dang ky hoc lai hoc phﬁn va ndp hoc phi theo tin chi nhu dang ky lan
dau.

3. Trude khi di hoc trao d6i chuyén tiép & nudc ngoai, sinh vién cac khoa dao tao theo
hinh thirc tin chi chua phai ndp hoc phi cta thoi gian hoc chuyén tiép. Sau khi hoc chuyén tiép




vé, Nha truong cin cir vao sé hoc phan duge cong nhan dé thu hoc phi nhu sinh vién hoc trong
nudc.

4. Sinh vién c6 kho khan trong viéc ndp hoc phi: Trong vong 1 tuan ké tir khi sinh vién
hoan thanh viéc dang ky moén hoc, néu gap kho khan, phai 1am don xin gia han ndp hoc phi gui
cac phong ban co lién quan (theo mau dinh kém quy dinh nay) dé Nha truomg xem xét giai
quyét. Sinh vién dugc phép gia han phai ndp hoc phi cua it nhat 50% s6 hoc phan da ding ky.
Trude khi két thuc hoc phan cudi cung 05 ngay, sinh vién phai hoan thién hoc phi ctia toan bd
(cac) hoc phém con lai. Qua thoi han trén, sinh vién sé khong dugc phép du thi két thic cac hoc
phan chua ndp hoc phi va diém cac hoc phin di thi trudc do (néu co) sé khong duge cong
nhan. Sinh vién ciing khong dwoc ding ky cac hoc phan tiép theo. Truong hop dic biét sé& duoc
Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh.

5. Trong thai han 01 tudn keé tir khi sinh vién ddng ky hoc phéan thanh cong va da nop du
hoc phi tuong tng cho cac hoc phan da ding ky (da duoc xép 16p), nhung vi 1y do ca nhan xin
rut lai mot s6 hodc toan bd cac hoc phan da dang ky thi duoc hoan lai 100% sé tién da nop.
Ngoai thoi han trén sinh vién khong duge quyén rat lai hoc phi.

6. Sinh vién c6 két qua hoc tap cac hoc phan duoc cong nhan (do cac co so dao tao khac
cap) s€ dugc mién hoc va chi phai ndp 20% hoc phi cua hoc phﬁn duoc mién hoc dé hd tro chi
phi hanh chinh va chi phi quan ly cua Nha truong.

7. Sinh vién ¢6 diém nang luc ngoai ngtr dugc cdng nhan dugc mién mot sd hoc phé”m
thuc hanh ti€éng va chi phéi ndp 20% hoc phi cia céc hoc phén dugc mién hoc dé hd tro chi phi
quan ly.

V.T6 chirc thyc hién

Vin ban nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé van ban hudng dan s6 80/HD-DHHN
ngay 11/01/2018; cac van ban lién quan khac (néu co) néu khong phu hop véi noi dung van
ban nay thi hét hiéu luc thuc hién.

Phong Quan ly Dao tao, Phong Tai chinh - Ké toan, cac Khoa/ B6 mon va cacdon vi, ca
nhan cé lién quan chiu trach nhi¢m thuc hién van ban nay.
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